   PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN        CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐIỀN LỘC                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

   
Số: 03 /KH-THĐL                                        Điền Lộc, ngày 01 tháng 10 năm 2017
KẾ HOẠCH 
Về việc đánh giá kế hoạch tháng 09 và triển khai kế hoạch tháng 10
A/ ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 9
  I/ CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHỈ ĐẠO CHUNG

1. Tổ chức họp HĐSP sư phạm để triển khai kế hoạch tháng 09

2. Chỉ đạo dạy và học hoàn thành chương trình tuần 6

3. Tiếp tục triển khai dạy học An toàn giao thông. Triển khai phong trào “VSCĐ”, tổ chức kiểm tra và đăng ký công tác soạn giáo án trên giấy A4 của với giáo viên. 

4. Chỉ đạo tuyển chọn học sinh năng khiếu mở lớp bồi dưỡng, phân loại học sinh yếu để triển khai kế hoạch phụ đạo. Chỉ đạo kế hoạch tổ chức tham gia các hội thi cấp trường và huyện và tổ chức các hoạt động CLB trong năm học.

5. Tổ chức Hội nghị Hội cha mẹ học sinh theo lớp, Hội nghị đại biểu Hội CMHS toàn trường, hội nghị CBCC năm học 2017-2018 và Hội nghị công đoàn năm học 2017-2018

6. Chỉ đạo hoàn thành và kiểm tra Hồ sơ PCGDTH-ĐĐT (theo công văn số 54 ngày 28/08/2017)
          7. Chỉ đạo báo cáo thống kê số liệu đầu năm các công văn hướng dẫn

          08. Dự triển khai nhiệm vụ bậc tiểu học 

          09 Chỉ đạo thực hiện và kiểm tra công tác cập nhật thông tin ở ttrang web đối với giáo viên, TCM, đoàn thể…(Phân công trách nhiệm cụ thể cho từng thành viên)

          10 Chỉ đạo cập nhật sổ đăng bộ

          11. Cập nhật các thông tin ở sổ pt

          12. Phân công nhiệm vụ BGH, 1 số giáo viên nhân viên
II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:

   1.Những kết quả đạt được

   - Chỉ đạo thực hiện hoàn thành chương trình tuần 6, dạy an toàn giao thông.

   - Thực hiện chương trình dạy học 2 buổi /ngày theo TKB, theo môn.

   - Phân TKB dạy 2 buổi/ngày

   - Chỉ đạo công tác GVCN: kiểm tra sách vở, đồ dùng học tập của học sinh; xây dựng tốt nề nếp của lớp; Kiểm tra bài cũ của học sinh)

   - Các lớp xây dựng nề nếp ra vào lớp của  học sinh khá đảm bảo, công tác soạn giảng, nhận xét bài của học sinh khá kịp thời.

   - Chỉ đạo thực hiện tuyển chọn  học sinh tiến hành dạy bồi dưỡng HSG và phụ đạo học sinh yếu theo  kế hoạch 

   - Tiến hành dự giờ thăm lớp.

   - Tăng cường ứng dụng CNTT (GAĐT, bài dạy có ứng dụng bảng tương tác)

   - Chỉ đạo các tổ chuyên môn xây dựng triển khai một số chuyên đề hẹp để thống nhất trong chuyên môn. 

     + Tự làm đổ dùng dạy học.

     + Kiểm tra vở ghi chép của  học sinh và nhận xét bài làm của học sinh đối với GV. 

     + Triển khai các chuyên đề đúng trọng tâm, hợp sở trường.

     + Tổ chức cho học sinh làm bài kiểm tra thời lượng ngắn như 10,15, 30 phút để xác định tính đúng đắn của minh chứng. 

     + Tiếp tục ứng dụng một số thành tố tích cực của VNEN vào dạy học ( Thành tố tích cực VNEN là việc tổ chức, điều hành lớp học)

     + Phương pháp dạy học lấy học sinh làm trung tâm.

     + Thi giáo viên dạy giỏi và bình bầu GVCN giỏi cuối năm.

    - Thanh kiểm tra được 6 hồ sơ của GV:  kết quả xếp loại tốt 6 hồ sơ (thầy Phú, thầy Trai, thầy Thục, cô Tâm, cô Bài, thầy Tuấn ).

    - Tổng hợp đăng ký các chỉ tiêu thi đua đầu năm (chất lượng, danh hiệu thi đua, các chuyên đề, nội dung đổi mới, danh sách thi GV dạy giỏi)

   - Chỉ đạo hoàn thành cấp phát các loại hồ sơ, sổ sách quy định.

   - Quy định cách ghi thời gian tuần học ở sổ sách.

   - Chỉ đạo tổ chức thao giảng, dự giờ trao đổi chuyên môn.

   - Lập các loại hồ sơ ( nộp Phòng, Hội nghị cán bộ CNVC)

   - Chỉ đạo, triển khai, phân công giáo viên điều tra công tác Phổ cập theo kế hoạch ( hoàn thành tốt)

   - Chỉ đạo công tác Phổ cập hoàn thành số lượng ở các biểu mẫu, sắp xếp kế hoạch cập nhật các loại sổ phục vụ công tác Phổ cập. 

   - Chỉ đạo công tác thiết bị hoàn thành cấp sổ và thiết bị dạy học đến từng giáo viên.

   - Làm việc giáo viên Mỹ thuật và Âm nhạc về công tác bồi dưỡng.

   - Thống nhất chọn bồi dưỡng các khối lớp, sắp xếp kế hoạch bồi dưỡng các đội tuyển; tổng hợp DS học sinh bồi dưỡng, phụ đạo các khối lớp và đội tuyển.( có 1 số lớp chưa nộp lại DS)

   2. Tồn tại:
   - Dự giờ và công tác kiểm tra nề nếp, vở ghi chép của  học sinh và nhận xét bài làm của học sinh đối với GV đang còn ít chưa đảm bảo theo kế hoạch
III. ĐỘI TNTP – HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ:

   Chủ điểm: Đất nước mến yêu

   - Tổ chức thành công lễ khai giảng
   - Kiện toàn BCH liên đội, tổ chức thành công Đại hội Liên đội. 

   - Tổ chức tập huấn đội trực cờ đỏ, công tác thi đua

   - Tổ chức tuyên truyền các dịch bệnh…cho học sinh nắm và phòng tránh

   - Tổ chức tập thể dục đầu giờ

   - Lao động vệ sinh sân trường

IV.CÔNG TÁC XÂY DỰNG CSVC:

1. Bổ sung chỉnh trang đường đi lối lại sân trường vườn cây

2. Sửa chữa  ti vi, nhà vệ sinh, quạt, điện , khóa, đồng hồ, rèm cửa... 
V. CÔNG TÁC XÂY DỰNG ĐẢNG VÀ TỔ CHỨC ĐOÀN THỂ:

1. Tập trung chỉ đạo các tổ chức, toàn thể CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 72 năm Cách mạng tháng Tám và Quốc khánh nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam, Ngày Toàn dân đưa trẻ đến trường 5/ 9

3. Tăng cường công tác rèn luyện, bồi dưỡng quần chúng ưu tú để kết nạp vào hàng ngũ của Đảng Cộng Sản Việt Nam.

4. Chỉ đạo Hội nghị Công đoàn đầu năm và kiện toàn lại BCH
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1. Kế toán, thủ quỹ

- Quyết toán thu chi quý III

Báo cáo nhu cầu nâng lương theo Nghị định 47/2017/NĐ-CP của Chính phủ

 - Báo cáo đúng nhu cầu, trước ngày 15/9/2017. chú ý: mức lương cơ sơ để tính là 1.3 triệu số tháng thực hiện là 6 tháng. Đồng thời các trường báo cáo tiết kiệm chống lãnh phí trước ngày 8/9/2017 theo yêu cầu của thanh tra huyện
- Nâng lương sáu tháng cuối năm (cô loan thông báo danh sách và phô tô các quyết định...)
- Đối chiếu BHXH  đối với những GV nâng lương 6 tháng đầu năm.

- Nghiên cứu kỹ các công văn hướng dẫn về chế độ để thực hiện đúng theo quy định của Nhà nước quy định.

- Thanh toán kịp thời các khoản phụ cấp, bồi dưỡng theo chế độ cho giáo viên 

2.Công tác văn thư

- Chuẩn bị các loại mẫu để thống kê các số liệu đầu năm

+ PMIC (yêu cầu phát mẫu để GV điền thông tin cần thiết)

+ Sổ PT

+ Phổ cập, đăng bộ...

Tồn tại: PMIC chưa phhói hợp với đội ngũ để bổ sung (Lí do khách quan)

3. Nhân viên y tế. 

- Kiểm tra tủ thuốc, và chuẩn bị công tác phòng chống các loại bệnh thường gặp như sốt xuất huyết... (Liên hệ để lấy tủ nhỏ để tại phòng Hội đồng)

- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm tra y tế trường học.(14/09)

- Tuyên truyền phòng dịch

4.Thư viện - thiết bị

- Liên hệ nhận các loại sách báo theo kế hoạch giao 

- Mở cửa đón bạn đọc theo lịch.

- Theo dõi để tuyên dương những học sinh tiêu biểu trong phong ntrào đọc sách.

- Sắp xếp lại thư viện  để tạo không gian thoáng mát.
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          Phối hợp cùng PHHS tổ chức  Hội nghị Hội CMHS  toàn trường đầu .

B/KẾ HOẠCH THÁNG 10
     I/ CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHỈ ĐẠO CHUNG

1. Tổ chức họp HĐSP sư phạm (ngày 06/10 để triển khai kế hoạch tháng 9

2. Chỉ đạo dạy và học hoàn thành chương trình tuần 10

3. Tiếp tục triển khai dạy học An toàn giao thông. Triển khai  chấm phong trào “VSCĐ

4. Tổ chức thi để chọn đội tuyển và chốt danh sách để tập trung bồi dưỡng

6. Chỉ đạo hoàn thành và kiểm tra Hồ sơ PCGDTH-ĐĐT (theo công văn số 54 ngày 28/08/2017)

7.Chỉ đạo tổ chức thao giảng, dự giờ, tập huấn TVCN lớp 1

8.Chỉ đạo triển khai mô hình các CLB đi vào hoạt động có hiệu quả

9.Chỉ đạo HĐNG xây dựng kế hoạch tổ chức tết trung thu, ngày hội bóng đá, vận động ủng hộ chất độc màu da cam theo kế hoạch.

10. Chỉ đạo điều chỉnh các thông tin ở PMIC       
11. Tham gia Hội nghị Hội đồng bộ môn và Hội đồng kiểm tra Phòng GD&ĐT (Ngày 12/10/2016).

12., Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ kiểm định chất lượng để đón đoàn kiểm tra

13. Chỉ đạo nộp các loại hồ sơ HN-CBCC,VC; Liên đội…(trước 05/10)
14. Kiện toàn các ban phòng chống thiên tai để đảm bảo an toàn tính mạng và tài sản trong mùa mưa bão năm 2017, ban PCCC…Hội chữ thập đỏ, Hội khuyến học để tổ chức hoạt động có hiệu quả.

15. Chỉ đạo các bộ phận liên quan chủ động xây dựng kế hoạch tổ chức các hoạt động ngoài giờ để HS được vui chơi-học tập-rèn luyện

16. Chỉ đạo công tác nâng lương 6 tháng cuối năm, xét nâng lương trước thời hạn 

17. Chỉ đạo thu các khoản thu quy định kịp thời                  
 II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:

   - Chỉ đạo thực hiện chương trình theo kế hoạch ( từ tuần 7 đến tuần 10).

- Tổ chức thao giảng, hội giảng chào mừng  20/10 (ngày phụ nữ Việt Nam) 

- Chỉ đạo cập nhật danh sách học sinh ( lớp 1) vào sổ Đăng bộ. 

- Chỉ đạo nhân viên PTPC hoàn thành hồ sơ phổ cập GDTH-ĐĐT đề nghị kiểm tra công nhận đạt chuẩn 
   - Chỉ đạo thực hiện phương pháp “Bàn tay nặn bột”, việc dạy học “Lấy học sinh làm trung tâm” và ứng dụng một số thành tố tích cực của VNEN.

- Tổ chức dạy học Mỹ thuật theo phương pháp đa phương tiện .

- Kiểm tra việc thực hiện các loại hồ sơ quy chế, quản lý học bạ, khai sinh, sổ nhật ký theo dõi hàng ngày của GVCN,GVBM.

- Tổ chức tập huấn, sinh hoạt chuyên môn về dạy học Tiếng Việt CNGD lớp 1Giải pháp để dạy tốt môn Tiếng Việt CNGD lớp 1 do cô Nguyễn Thị Cơ phụ trách  (dạy thao giảng 1 tiết, đúc rút kinh nghiệm, một số vấn đề cần tháo gỡ sau một năm thực hiện giảng dạy, phương pháp liên quan dạy lớp 2). 

   - Tiến hành tổng kết  Tháng an toàn giao thông, gửi báo cáo lên PGD.

- Triển khai tháng Quyền và bổn phận trẻ em 

- Kiểm tra dạy phụ đạo , bồi dưỡng học sinh giỏi, tổ chức các hoạt động ngoài giờ lên lớp, sinh hoạt chuyên môn.

- Tổ chức chấm  VSCĐ và CVĐ của học sinh lần 1

- Kiểm tra toàn diện: Thầy Nguyễn Văn Thạo

- Kiểm tra lớp học thân thiện 1-2 lớp (thông qua dự giờ thăm lớp)

   - Chỉ đạo triển khai chuyên đề khối 1,2,3: Một số vấn đề chính tả cần lưu ý trong chương trình Tiếng Việt 1 CGD. ( Cô Trần Thị Kim Lang phụ trách) 
   - Chỉ đạo các tổ kiểm tra hồ, sơ sổ sách của giáo viên.

- Chỉ đạo, tổ chức, lập kế hoạch kiểm tra định kỳ giữa HK I.

   - Kiểm tra theo dõi kế hoạch tự học của công tác bồi dưỡng thường xuyên.
III. ĐỘI TNTP – HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ:
Chủ điểm: Chăm ngoan học giỏi
          1. Triển khai Chương trình Công tác Đội năm học 2017-2018, Lập kế hoạch triển khai chương trình rèn luyện Đội viên tại cơ sở đến tận giáo viên và học sinh (xây dựng Kế hoạch năm học 2017-2018 gửi về Phòng GD&ĐT trước ngày 05/10/2017) 

3. Chỉ đạo  thực hiện “Tháng giáo dục về quyền và bổn phận trẻ em”

4 Kiện toàn các Ban chỉ đạo về các công tác: Phòng chống bão lụt, phòng chống cháy nổ, phòng chống tội phạm, tệ nạn xã hội, phòng chống HIV/ AIDS…ở trường học.

          5. Chỉ đạo xây chăm sóc định kỳ các địa chỉ nhân đạo của đơn vị nhận chăm sóc.

6. Báo cáo kịp thời các hoạt động về tổ chức tết Trung thu, nộp các Kế hoạch giáo dục ATGT, GDHĐNGLL, Bóng đá cộng đồng và các hoạt động khác... 

7.Tổ chức tết trung thu, ngày hội bóng đá, vận động ủng hộ chất độc màu da cam theo kế hoạch.

IV.CÔNG TÁC XÂY DỰNG CSVC:

          1. Nâng cấp nhà vệ sinh bị hư hỏng

          2. Thiết kế lại nhà xe học sinh để đảm bảo đủ chỗ để xe. Bảng tin liên đội…sân chơi bãi tập, mua cây trồng sân trường

V. CÔNG TÁC XÂY DỰNG ĐẢNG VÀ TỔ CHỨC ĐOÀN THỂ:

         1. Đoàn thể

           - Phối hợp với công đoàn tổ chức hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 87 năm Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930)

           - Tổ chức ôn lại truyền thống lịch sử, và phát động phong trào trước toàn trường

           - Tham gia có hiệu quả các Hội thi do ngành tổ chức

        2. Chi bộ

- Liên hệ với đảng ủy để hướng dẫn quần chúng viết hồ sơ xin vào đảng

- Đón đoàn kiểm tra giám sát của Đảng ủy theo quyết định số 48 ngày 20/09/2017

          - Thông báo kế hoạch kiểm tra giám sát cho các đồng chí đảng viên để chuẩn bị  
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        1/Kế toán, thủ quỹ
- Liên hệ ký hợp đồng BHTN và phát thẻ cho HS khối 1.

- Chuẩn bị hồ sơ quyết toán thu-chi tháng 10

- Nộp hố sơ nâng lương định kỳ, trước thời hạn.

- Kiểm tra các khoản thu của GVCN và báo cáo Hiệu trưởng.
        2/  Văn Thư
- Hoàn thành PCGD-XMC để kiểm tra vào  14h ngày 24/10/17

- Tham gia tập huấn công tác văn thư 7h30 ngày 25/10/17 tại Hội trường UBND huyện Phong Điền.

- Cập nhật các loại hồ sơ kịp thời, khoa học.
        3/ Y tế
- Tham gia tập huấn sàn lọc mắt tại TTYT huyện

- Tập huấn công tác YT về xây dựng kế hoạch và ngân sách phòng chống bệnh phong, da liễu năm 2017
- Tổ chức khám sàn lọc mắt cho HS toàn trường.
4/Thư viện, thiết bị

- Thống kê số lượng bạn đọc cuối tháng và báo cho PHT phụ trách

- Báo cáo công tác mượn và sử dụng thiết bị dạy học dùng chung.

- Phát thẻ thư viện

- Hoàn thiện các loại hồ sơ quy định.
VII MỘT SỐ CÔNG TÁC KHÁC

        - Thông báo thời gian làm việc của BGH, Nhân viên tổ văn phòng

        - GVCN chỉ đạo HS đóng cửa sổ sau khi tan học

        - Chăm cây ở lớp và hành lang trước lớp

        - Nhắc HS lớp mình báo với bố mẹ đưa đón HS ở nhà chờ dành cho phụ huynh.
        - Lên kế hoạch lao động, mua và trồng thêm cây ở sân trường.
HIỆU TRƯỞNG

Hồ Hữu Hùng
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